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Gorev Amaci Burs ve Kredi islemlerini yiiriitmek

>657 sayili Kanun ve buna bagh diizenlemeler

ligili Mevzuat >5102 Sayih Yiiksek Ogrenim Ogrencilerine Burs Kredi Verilmesine Ait Kanun

1-Harg, Burs ve Kredi iglemlerinin koordinasyonunu saglamak ve KYK burs dokiimiiniin sistemde giincel
tutulmasini saglamak

2-Universite burs komisyonu sekretarya islemleri, §grenci burslarmin takibi, burs verilecek dgrencilerle ilgili
iglemlerin yiirtitiilmesi,

3-Ogrencilerin 6grenci katki payi, 6grenim gideri 6deme ilgili birim banka islemlerinin yiiriitiilmesi,

4- 667 Khk kapsamindaki 6grencilerin grenim iicretlerinin takibi ve yazigmalari.

5-Gorev alan ile ilgili raporlar1 hazirlamak, bunlar igin temel teskil eden istatistiki bilgileri tutmak
6-Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgeleri ile birlikte agiklamak
7-Is verimliligi ve barist agisindan diger birimlerle uyum igerisinde galigmaya gayret etmek.

8-Calisma sirasinda ¢abukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak.

9-Bagl oldugu siireg ile iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

10-Kalite Y6netim ¢aligmalarinda gorev almak.

Gorevler

>Etik kurallara uygun davranislarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek.
Sorumluluklar >Mevzuat takip etmek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.
>Mevzuata aykir1 faaliyetleri/isleri onlemek.

Gorev Tammm Hazirlayan Onaylayan
fsmail OGE Ogr.Gér. Mehmet Bakir BUTUN
Sube Miidiiri Daire Bagkan V.
fmza fmza:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
ad soyad Tarih: .../.../2020
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