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T.C. Evrak Kayit No
HARRAN UNiVERSITESI Yrirlik Tarihi ...1...12020
OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi ...1...12020
iDARI PERSONEL GOREV TANIMI Revizyon No
Sayfa No 1/1

EGITIM-OGRETIM, PLANLAMA VE iSTATISTIK SUBE MUDURLUGU

Adi ve Soyadi MELEK SEKER CAVLAK

Kadro Unvam TEKNISYEN

Gorev Unvam DIPLOMA ISLERI
iletisim Bilgileri 0 (414) 318 30 20 - Dahili 2382 e-mail msc@harran.edu.tr

Ust Ydnetici/Y éneticileri

Sef- Sube Miidiirii - Daire Bagkan1

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

HIZMETLI - MESUT ARSLAN

Gorev Amaci

Egitim-Ogretim dénemi sonlarinda mezuniyete hak kazanan 6grencilerin diplomalarmin basim islerini yiiriitmek.

>2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

ligili Mevzuat >657 sayili Kanun ve buna bagl diizenlemeler
1-Diploma hazirlama ve dagitim siirecinin organizasyonu ile takibini yapmak,
2-Diploma hazirlanirken bilgilerin eksik, hatal yazilim veya 6grenci bilgilerinde sonradan yapilmis olan degisiklikler nedeniyle
Gorevler diplomalarin arka kismina serh diisiilme islemini yapmak,

3- Universitemiz birimlerinden gelen diplomalarin kontroliinii saglayarak, hologram ve soguk miihiir islemlerini yapmak.
4- Kalite Y06netim ¢aligmalarinda gorev almak

Sorumluluklar

>Etik kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
>Mevzuati takip etmek ilgili ig ve islemleri yerine getirmek.
>Mevzuata aykir1 faaliyetleri/igleri onlemek.

Goérev Tammmm Hazirlayan
Ismail OGE
Sube Miidiirti

Imza

Onaylayan
Ogr.Gor. Mehmet Bakir BUTUN

Daire Bagkan V.

Imza:

ad soyad

imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Tarih: .../.../2020



mailto:msc@harran.edu.tr

