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GOREV TANIMI
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Adi ve Soyadi Ekrem KUSUCAR

Kadro Unvam Bilgisayar Isletmeni

Gorev Unvam Harg ve Burs Islemleri
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Ust Yénetici/Yoneticileri | Sef - Sube Miidiirii - Daire Bagkan
Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Bilgisayar Isletmeni - Pmar KAYA

Gorev Alam
Burs ve Kredi islemlerini yiiriitmek

Temel Gorev ve Sorumluluklari

e Harg, Burs ve Kredi islemlerinin koordinasyonunu saglamak ve KYK burs dokiimiiniin sistemde giincel tutulmasini
saglamak

e Universite burs komisyonu sekretarya islemleri, 6grenci burslarmin takibi, burs verilecek dgrencilerle ilgili islemlerin

yurdtilmesi,

Ogrencilerin 6grenci katki pay1, 6grenim gideri 6deme ilgili birim banka islemlerinin yiiriitiilmesi,

667 KHK kapsamindaki 6grencilerin 6grenim iicretlerinin takibi ve yazigmalari.

Gorev alan ile ilgili raporlar1 hazirlamak, bunlar igin temel teskil eden istatistiki bilgileri tutmak

Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgeleri ile birlikte agiklamak

Is verimliligi ve baris1 agisindan diger birimlerle uyum igerisinde calismaya gayret etmek.

Calisma sirasinda ¢abukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak.

Bagli oldugu siireg ile iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Kalite Yonetim ¢aligmalarinda gorev almak.

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan Nitelikler)

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Universitemiz Personel iglemleri ile ilgili diger mevzuatlar1 bilmek.

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gerec ve malzemeyi kullanabilme

Sorumlu oldugu birime gelen evraklari ¢alisan personele gorevlendirme esaslarina gore havale etmek,
Hazirlanan yazilar1 imzaya sunmak.

NookrwdE

Bilgi (Yasal Dayanak)

e >657 sayili Kanun ve buna bagl diizenlemeler
e >5102 Sayili Yiiksek Ogrenim Ogrencilerine Burs Kredi Verilmesine Ait Kanun

Bu dokiimanda ac¢iklanan gérev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Ekrem KUSUCAR
Tarih:  /...../2021

Sorumluluk Kalite Komisyon Baskani Prof. Dr. Murat DEMIR

TSE-ISO-EN

Onaylayan Rektor Prof. Dr. Mehmet Sabri CELIK
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