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Ogrenci Degisim Programlari ve YOK Burslan

Temel Gorev ve Sorumluluklar

Farabi Degisim Programi kapsaminda is ve iglemleri koordine etmek.

Mevlana Degisim Programi kapsaminda is ve islemleri koordine etmek

YOK Destek Bursu kapsaminda is ve islemleri koordine etmek

100/2000 YOK Doktora Bursu kapsaminda is ve islemleri koordine etmek.

Daire Bagkanligimiz Satin alma ve Tahakkuk Islemlerini koordine etmek.

Daire Bagkanligimiz Maas Islemlerini koordinasyonu ve bilgilerin giincel tutulmasini saglamak.

Daire Baskanligimiz Taginir Kayit ve Kontrol iglemlerinin koordinasyonunu saglamak.

Gorev alani ile ilgili raporlar1 hazirlamak, bunlar i¢in temel teskil eden istatistik bilgileri tutmak.

Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgeleri ile birlikte agiklamak.

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan Nitelikler)

1.657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

2. En az 4 yillik fakiilte veya dengi okul mezunu olmak.

. Universitemiz Personel islemleri ile ilgili diger mevzuatlar1 bilmek.

. Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilme

. Sorumlu oldugu birime gelen evraklari ¢aligan personele gorevlendirme esaslarina gére havale etmek,
.EBYS, MYS ve KBS uygulamalarini kullanmak

. Hazirlanan yazilar1 imzaya sunmak.
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Bilgi (Yasal Dayanak)
» 2547 Sayih Yiksekdgretim Kanunu
> Yiiksekdgretim Kuramlar1 Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programina iliskin Y&netmelik
» 5102 Sayih Yiiksek Ogrenim Ogrencilerine Burs Kredi Verilmesine Ait Kanun

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Mustafa BORAK Tarih:  /..../2022
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